附件2：
医保网上服务图解

一、医保、生育保险主要业务经办指南
（一）医保申报缴费业务
登录济南市医疗保障局官网（网址：http://ybj.jinan.gov.cn/），进入“网上办事”板块
[image: 微信图片_20200130171252]
再点击“单位业务”板块，进入单位网上服务系统
[image: 微信图片_20200130171456]
填写单位的账号和密码进行登录
[image: 微信图片_20200130171957]
点击左侧菜单栏里的“医疗保险申报”，可办理“增员申报”、“减员申报”和“工资申报”流程。
[image: ]




[image: ]
[image: ]
完成工资申报以后，点击“网银主动缴费”
[image: ]
选择缴费截止年月并点击查询。将查询到的条目全选后点击“生成单据”，系统提示生成缴费单据成功。
选中缴费单据点击“立即支付”
[image: ]
系统会跳转到统一结算平台页面，在此页面您可以选择个人账户支付（银联在线、微信、支付宝），也可以选择对公账户支付。
[image: ]
支付完成后，点击“支付完成”。
二、网站、微信、支付宝， “网办”还是“掌办”随你选！
除了在市医疗保障局官网查询医保个人账户以外，市民还可以搜索关注“济南医保”微信公众号或扫描下方二维码
[image: qrcode_for_gh_13cca45b35f1_344]
通过公众号下方功能栏可查询医保个人账户、近期医保消费明细、生育保险信息和大病特药等内容。
[image: 微信图片_20200129180055]
同时，在支付宝App中搜索济南医保小程序，还能通过手机办理医保异地备案、异地急诊转住院、住院和门诊医疗费手工报销等20多项业务。

搜索“济南医保”小程序
[image: 微信图片_20200130173722]
以“异地就医备案”为例
[image: 微信图片_20200130173219]
[bookmark: _GoBack][image: 微信图片_20200130173247]
[image: 微信图片_20200130173309]
[image: 微信图片_20200130173437]
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